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Altalanos szabalyok

A gylijtékori szabalyzatban foglalt feladatok célja, hogy meghatarozza azokat az
elveket, amelyek alapjan a gyiijtemény szervezése torténik.
A gylijtemény az intézmény szolgiltatasainak alapja. [gy a beszerzendd
dokumentumok korének meghatarozdsa csak a konyvtar altal ellatott feladatok,
valamint az intézmény székhelyének specidlis tényezoi alapjan torténhet.
Az ellatando feladatok meghatdrozasa a konyvtar jellege és tipusa szerint torténik. A
konyvtar altalanos gyiijtékori nyilvanos konyvtar. A beszerzendd és megdrzendd
dokumentumok korét ez alapvetéen meghatarozza.
A konyvtar jellegén ¢és tipusan tilmenden a telepiilés demografiai, gazdasagi és
kulturdlis jellemz6i egyardnt meghatarozzadk a gylijtemény Osszetételét is. Ezek
szdmbavétele képezi jelen szabalyzat alapjat.
A konyvtar jellegét és feladatait az 1997. évi CXL. térvény a kulturalis alapellatasrol
¢s a kulturélis targyi 6rokség védelmérdl hatarozza meg. 49 §-ban leirja, hogy ,,A
nyilvanos konyvtar alapfeladatai:

» alapcélkitizéseit kiilldetésnyilatkozatban és az allam illetve a fenntarto

onkormanyzat altal jovahagyott alapito okiratban kozz¢é teszi;
> gyljteményét folyamatosan fejleszti, megorzi €s rendelkezésre bocsatja;
» tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairol
¢s szolgaltatasairol;

» részt vesz a konyvtarkozi kdlesonzésben;

» statisztikai adatokat szolgaltat.”
Gyljtékore kiterjed a magyar konyvkiadasra, annak minden 4géara, de a
szakkonyvekbdl elsdsorban azokat valogatja ki, amelyek a tajékoztatashoz
sziikségesek.

A fentiek alapjan a konyvtar jellegébdl eredd alapfunkciojat a kovetkezdkben
hatarozzuk meg:

A konyvtar gylijteményét az informacidhordozd tipuséatdl fiiggetleniil gyarapitja a
hagyomanyos értekek megdrzésének figyelembevételével. A konyvtar, mint az
informacids tarsadalom alapintézménye mindenki szamara, alanyi jogon biztositja az
informécidhoz vald szabad hozzaférést a demokracia ¢és az esélyegyenlOség elvét
kovetve.

A konyvtar az olvasésfejlesztés, olvasas népszerlisités intézménye.

A konyvtar az a hely, ahol egységes szinvonall, mindségi szolgaltatasokat érhet
el minden allampolgar.

A konyvtar minden munkatarsa megfeleld szakképzettséggel, elhivatottsaggal,
toleranciaval és mindségi szemlélettel rendelkezik, segiti az olvasdkat az egész €leten
at tart6 tanulas folyamatéaban.
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A konyvtar ismeri a szélesebb €s a helyi tarsadalom részérdél megfogalmazddo
elvarasokat, folyamatosan beépiti azt szolgaltatasi rendszerébe. Tudatositja a korszert,
szolgaltataskozponti konyvtar képét a helyi tarsadalom tagjaiban. A konyvtar
szolgaltatasainak hasznalataval novekszik a helyi tarsadalom kulturélis szintje.

A konyvtar kozosségi tér is, az intézményhez kotddo kiscsoportok szamdra a
kozosségi élet megélésének szintere. A konyvtar szellemiségéhez kozelalld civil
szervezetek szamara egylttmikodési megallapodds, vagy szerzOdés keretében a
programok helyszinét biztositja.

1. A konyvtar gytjtokore:

a) F6 gyijtékor:

- A nemzeti konyvtermésbodl gyiijti az irodalom tartalmi egészét, valogatva a
nyilvanos konyvtarakban felmeriil6 igények alapjan.

- A magyar nyelven megjelent kézikonyvek és altalanos segédkonyvek gazdag
készletével rendelkezik.

- A 14 éven aluli fiatalok konyvtari ellatasat gyermekrészlegével szolgalja.
Szamukra alkalmas gytijteménnyel rendelkezik.

- Kiemelten és teljes korlien gytijti a telepiilésre vonatkozo6 konyveket, periodikékat,
fotokat, filmeket és egyéb dokumentumokat. A beszerezhetetlen helyismereti
anyagokrol masolatot készittet. Gyarapitja helyismereti filmtarat a helyi tv
anyagaival és a még fellelhetd archiv filmekkel.

- Erdemi teljességgel gyiijti a Uj Néplap, valamint egyéb folyoirattermést, valogatva.

b) Mellék gylijtokor

- Audio-vizualis részlegében valogatva gyljti a CD lemezeket, CD-ROM-oKat,
melyek tartalmukkal szervesen illeszkednek a konyvtar gylijteményébe.

- Torekszik a hely1 sziikségleteknek megfeleléen beszerezni a nem hagyomanyos
dokumentumfajtakat, a  kéziratokat,  kisnyomtatvanyokat,  fényképeket,
fénymasolatokat.

A fentieket figyelembe véve az egyes miivek példanyszaméanak megéallapitasanal az
anyagi korliilmények ellenére mindenkor figyelemmel kell lenni a t4jékoztatas, a
kolcsonzés, a gyermekrészleg igényeire.

A konyvtar jellegébdl és tipusabol kovetkezd gylijtokori hatarokat, ezen beliil a gytijtés
mélyseégét, tagozodasat az altalanos tarsadalmi igény, a telepiilés jellege, kulturalis
szintje €s intézményi ellatottsaga szabja meg.

2. Konyvtari funkciok
A konyvtar feladata, hogy nyilvdnos konyvtari szolgaltatdsokkal, valamint a
tudomanyos ¢€s szakkonyvtarak szolgaltatasainak kozvetitésével eldsegitse a lakossag
altalanos ¢és szakmiiveltségének gyarapodasat, eldsegitse a felndttek €s a gyerekek
iskoléan kiviili miivelddési, tovabbképzési, olvasasi igényeinek kielégitését.
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Részletes gyujtési utasitas
1. Altalanos kikotések

1.1. A gytijtés mélysége
A konyvtar gytijtokore a feladatainak megfelelden altalanos.
Gyujti:

> atarsadalomtudomanyi,

> atermészettudomanyi,

» az alkalmazott tudoményi és az egyes tudomanydgakra vonatkozo atfogd

tudomanyos miiveket,

» az ismeretterjeszto irodalmat,

» a szépirodalmi,

> az ifjusagi és gyermekkonyveket.
Gyt a teleptilés jellegének, termelési profiljadnak megfeleld miiszaki, mezégazdasagi
szakirodalmat. Kiemelten gylijti az irodalom, a torténelem, a miivészetek és a
helyismeret irodalmat.

1.2. Valogatas, teljesség, kiemelés

A konyvtar tipusabol, méretébdl az ellatandd népesség szamabol és dsszetételébol és
eléiranyzatainak végességébdl eredden a Tiszaflired Gylijtemény kivételével nem
torekszik teljességre. A valogatas elveit €s szintjeit a konyvtar stratégiai tervében
hatdrozza meg.

1.3. Idéhatarok

Allomanygyarapitasunk elsésorban az Ujonnan megjelend, korszerii ismereteket
tartalmazo dokumentumokra terjed ki, megjelenése idejétdl fiiggetleniil legalabb egy
példanyban beszerzi a konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek a magyar k6zép-
¢s felséfokt oktatds érdeklddési és kovetelmény-kornyezetébe tartoznak.

1.4. Nyelvi keretek

A gylijtemény z6me magyar nyelvii, a gylijtékorbe tartozonak tekinti a konyvtar az
idegenforgalom igényei szerint a latokorébe foleg felajanlott ajandékok formajaban
megjelend eurdpai nyelveken hozzaférhetd dokumentumokat, segitendd ezzel a
kilfoldi munkavallalassal eurdpai orszagokban vald tanuldssal Osszefliggd
nyelvtanulasi és gyakorlasi sziikségletek teljestilését.

1.5. Kiadvanytipusok
A Konyvtar gylijtokorébe az alabbi dokumentumféleségek tartoznak:
» konyvek,
» folyoiratok,
> heti- és napilapok,
» DVD-k, CD--0k,
» tényképek, kéziratok, fénymasolatok,
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> térképek,
» Kis-nyomtatvanyok,  plakatok,  konyvtari  kéziratok, = Onkormanyzati
eléterjesztések €s nyilvanos testiileti tilések jegyzékonyvei.

1.6. Példanyszam
A varhato igényeknek megfelelden, féleg papir alapi dokumentumok vonatkozéasaban,
esetenként tobb példanyban torténik.

2. Kiilongyijtemények
Elkiilonitett konyvtari egységek gyujtokori utasitasa

2.1. Felnétt olvasoterem

A kézikonyvtar allomanyat az altalanos tajékoztatashoz, illetve tdjékozodashoz, az
irodalmi €s egyéb targyu €s a tajekoztatashoz sziikséges magyar nyelven megjelent
kézikonyvekkel, kiilonféle tjekoztatasi segédletekkel gyarapitjuk. Ide keriilnek az
ertékesebb, gazdagon illusztralt kiadvanyok, itt helyezziik el a gyljtOkorbe tartozod
bibliografiakat, az egyes tudomanyagak legfontosabb monografiait, kalauz jellegii
szintéziseit, az altalanos ¢és szaklexikonokat stb. A hagyomanyos konyvtari anyagokat
kiegészitik a szdmitogépes adatbazisok, CD-ROM-ok, melyek a t4jékoztatds és az
egyéni ismeretszerzeés nélkiilozhetetlen eszkozei.

2.2 Segédkonyvtar

Itt helyezziik el a konyvtari szakirodalmat, a konyvtartudomany ¢€s a kozmiivelddés
alapvet6 kézikonyveit, a modszertani kiadvanyokat. A feldolgoz6 munka segitésére itt
talalhatok az allomanygyarapitas és feldolgozas kérdéseivel foglalkozo elméleti és
gyakorlati utmutatast adé konyvek valamint a szabvanyok, ETO-tablazatok.

2.3 Folyoirattar

A megvasarolt periodikak jelentOs részét 1-5 éven beliil kiselejtezziik, tartosan azokat
a folyoiratokat Orizziik meg, melyek avulasa csak hosszu id6 alatt, s akkor is csak
részlegesen kovetkezik be. A helyismereti vonatkozasu iddszaki kiadvanyok teljes
korét megorizzik.

2.4 Audio-vizualis részleg
Audio-vizualis részleglinkben a DVD-k, CD-k beszerzendéek.

2.5. Helyismereti gyiijtemény

E gylijtemény célja a helytorténeti anyag megOrzése, a kutatbmunka tdmogatésa, az
egészséges lokalpatriotizmus kialakitasa a telepiilés polgaraiban, valamint a hely
kozigazgatasi, gazdasagi tevékenység €s az oktatas tamogatasa.

Ennek megfeleléen teljességgel gyujtink minden olyan dokumentumot, amely
Tiszafiired és a Tisza-t6, valamint a Hortobagy természeti vilagéara, gazdasagi és
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kulturdlis ¢letére, foldrajzara, tarsadalmi viszonyaira, torténetére, hagyomanyaira,
népszokasaira és egyéb emlékeire vonatkozik.

A teljesség igényével és visszamendlegesen szolgaltat a konyvtar a telepiilésen €lt
vagy sziiletett, a telepiilésen €10, illetve telepiiléssel valamilyen kapcsolatban 1évo
személyekre vonatkoz6 irodalomrdl. Gyiijti a dokumentum fajtajatél fiiggetleniil
(kivéve a levéltari anyagot); a Tiszafliredre és térségére vonatkoz6é dokumentumokat
vagy azok masolatait fiiggetleniil azok nyelvétdl, megjelenési idejétdl, helyétdl, vagy
hordozojatol. Végiil pedig gyljti azon dokumentumokat, amelyek szerzdje
(kozremiikoddje) Tiszaflireden sziiletett vagy ¢élt, fiiggetleniil azok targyatol, nyelvétdl,
megjelenési helyétdl és hordozojatol.

2.6. A gyermekrészleg gytuijtokore

A gyermekkonyvtar feladata a 14 éven aluli olvasok kiszolgalasa, ezen beliil az 6nalld
ismeretszerzeés lehetdségének megteremtése, az iskolakkal vald kapcsolat révén az
iskolai oktato-neveld munka segitése, valamint a gyermekolvasok felkészitése a felnott
részleg hasznalatara. Ezek figyelembe vételével kell kialakitani a gyermekkonyvtar
allomanyat.

2.7. Gyermek olvasoterem

A kézikonyvtar bizonyos fogalmak tisztazasahoz, az iskolai anyag bdvitéséhez, a
gyermekek szokincsének és iraskészségének fejlesztéséhez nyujt segitséget. Az
ismeretek gyarapitdsdnak, a tények, adatok ellenérzésének is fontos eszkoze.
Rendszeres hasznélata felkésziti a gyermekeket arra, hogy késObb munkajukat
tokéletesebben végezhessék a konyvek segitségével

Mindezek figyelembe vételével beszerezziik a gyermekkonyvtar részére az altalanos
lexikonokat ¢és a szdmukra jol hasznalhaté szaklexikonokat, egy-egy tudomany
osszefoglald kézikonyveit, szotarakat eseményhez kapcsolodo miisor-osszeallitasokat.
A kézikonyvtar osszeallitasanal szem elott tartjuk a hasznalok ¢€letkori sajatossagait.
Helyet kapnak a kézikonyvtarban azok a pedagogiai, modszertani kiadvanyok, a
konyvtari munkara vonatkoz6 irodalom, a pedagogusok szamara megjelend tatmutatok,
amelyek a gyermek konyvtaros szamara feladatai ellatasakor sziikségesek.

3. Allomanygyarapitas
3.1 Beszerzési modok:
- vasarlas: konyvbeszerzési keret, palyazatok, konyvtarpartolo alapitvany
- ajandek: allami, olvasoi, szerzoi

- egyéb forras

3.2 A konyvtari allomany nyilvantartasa:
A konyvtari allomany nyilvantartdsa a 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet
alapjan torténik.

18






